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Utilidad de exportación de asientos a Contaplus 

Esta utilidad es parte del “Módulo Excel Sistema de Productividad” MESP. 

Aunque la utilidad funciona adecuadamente y ha sido comprobada hasta la Release 45 de la 

versión 2012 de Contaplus, las tablas de DIARIO y SUBCUENTA de esta aplicación contienen 

numerosos campos que tienen utilidad para diversos procedimientos siempre que se rellenen 

correctamente. 

Sin embargo, esta utilidad trabaja bajo un “mínimo común denominador”, y sólo exigirá los si-

guientes datos básicos para cada apunte: 

FECHA, CUENTA, CONCEPTO, DEBE, HABER 

Además de estos datos, podrán incluirse todos los campos utilizados por Contaplus siempre 

que se asignen correctamente como se verá más adelante. 

Desde la versión 4.0 de MESP, también es posible dar de alta las subcuentas que no existan 

en Contaplus con el título que marca el NPGC del 2008 a nivel 3 o el texto que exista en una 

columna, siempre que no se trate de cuentas “especiales” (como por ejemplo las de IVA), que 

hay que dar de alta desde Contaplus directamente. 
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Requisitos 

La utilidad está diseñada para 

exportar asientos contables 

desde EXCEL hacia CONTAPLUS. 

Será necesario disponer de los 

datos a exportar en una hoja 

Excel, adecuadamente organi-

zados en formato de tabla, con 

encabezados en una sola fila. 

La primera imagen es un ejem-

plo de datos de origen válidos. 

 

Es muy importante que los datos de origen constituyan un “área contigua” de datos. También 

es importante que todas las celdas contengan el dato correspondiente. Por ejemplo, no debe 

omitirse el número de asiento en ninguna fila aunque sea información duplicada. La siguiente 

imagen muestra un error habi-

tual. 

Es conveniente que las cabece-

ras de cada columna sean lo 

más descriptivas posible res-

pecto del dato al que se refie-

ren. Esto puede ser de gran 

ayuda para la asignación de co-

lumnas a campos Contaplus. 

No omitir datos en ninguna fila. 

Ejecutar  la utilidad 

La UTILIDAD DE EXPORTACIÓN DE ASIENTOS A CONTAPLUS se encuentra a simple vista dentro 

de la barra de herramientas/pestaña de MESP, con el título “Exportar asientos a Contaplus”, 

como se indica en la imagen. 
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Una vez seleccionada la opción, aparece la pantalla del Asistente que guiará paso a paso al 

usuario para realizar la exportación como podemos observar en la imagen siguiente: 

 

A medida que se vaya completando cada paso, se habilitarán las pestañas correspondientes al 

siguiente. El usuario deberá activar el paso, completarlo, pasar al siguiente, y así hasta termi-

nar el proceso. 

Pulsando el icono de ayuda se visualizará esta guía en formato PDF desde la carpeta 

de guías MESP. 

Veamos los pasos para realizar la exportación: 
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PASO 1: SELECCIONAR EMPRESA DE DESTINO 
Pulsando el botón de selección se abrirá la pantalla general de selección de empresas de 

MESP. La empresa seleccionada recibirá los asientos. 

Es importante identificar correctamente la empresa; los pasos siguientes, entre los que está la 

validación de los datos, se relacionan con la empresa seleccionada. Entre otros, se validará la 

longitud del código de cuenta, si la cuenta existe en la empresa seleccionada, y si las fechas de 

los asientos corresponden al ejercicio. 

 

 

Una vez seleccionada la empresa, los datos aparecen en la pantalla y se habilita el paso si-

guiente. 
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Pulsando el botón “Siguiente >” o la pestaña “Paso 2”, se accede al siguiente paso. 

Si la empresa seleccionada tiene el ejercicio cerrado en Contaplus, no será posible la exporta-

ción. Los datos sobre fechas de comienzo y fin de ejercicio, así como la longitud de los códigos 

de subcuenta serán utilizados por MESP para las comprobaciones previas a la exportación. 
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PASO 2: SELECCIONAR ARCHIVO DE ORIGEN 
Si el archivo de origen ya está abierto y activo, puede seleccionarse la opción “Usar Hoja Ac-

tiva”, que se establece como origen de datos. 

Opcionalmente, pulsando el 

botón “Seleccionar Archivo” se 

abrirá la pantalla de selección 

de archivos. 

También es posible introducir 

directamente el nombre del ar-

chivo Excel a utilizar. Si el ar-

chivo origen no está en la car-

peta activa, no olvide introdu-

cir el nombre con la ruta com-

pleta. El sistema indicará si se 

ha encontrado o no el archivo 

origen indicado. 

NOTA: Si se elige la opción de 

utilizar la hoja activa, no se 

marcará la casilla “encontrado”. 

Pulsando el botón “Siguiente >” o la pestaña “Paso 3”, se accede al siguiente paso. 

PASO 3: IDENTIFICAR CAMPOS DE ARCHIVO 
En esta fase se deberá asignar la correspondencia entre los campos de la tabla DIARIO.DBF de 

Contaplus y las columnas en la hoja de origen de datos. 

La identificación de campos se puede realizar de forma automática o manual pulsando el bo-

tón junto al propio “Identificar campos”. La asignación manual obligará al usuario a seleccionar 

la fila en la que se encuentren las cabeceras de los distintos campos, pero también permitirá 

una mayor fiabilidad en su identificación respecto a  la automática. 

En la identificación automática, 

pulsando el botón “Identificar 

Campos”, el sistema abrirá el ar-

chivo de origen si es necesario, e 

intentará localizar la línea de cabe-

cera de los datos basándose en el 

contenido de las celdas.  

Una vez localizada la fila, se exami-

nan las cabeceras para realizar una 

primera asignación automática de 

las columnas cuya cabecera coin-

cida exactamente con campos de la 

tabla de diario. 
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Por ejemplo, si hay cabeceras de columnas con nombres como “asien”, “concepto”, “factura”, 

“fecha” o “serie”, el sistema las asignará automáticamente a los campos Contaplus del mismo 

nombre. 

Esta asignación es, sin embargo, provisional. El usuario podrá utilizar los botones “Asignar 

celda seleccionada a campo” y “borrar asignación” para  completar las asignaciones de manera 

correcta. 

Durante este proceso la hoja de origen de datos está activa detrás del asistente, permitiendo 

al usuario activar la celda que desee. 

 

En el ejemplo que ilustra la imagen anterior, el usuario ha asignado la cabecera “Num” al 

campo “asien”, seleccionando la celda A1 y pulsando el botón “Asignar celda seleccionada a 

campo”. Esta asignación sólo está disponible si la celda seleccionada está en la fila identifi-

cada como cabecera. 

Siguiendo con el ejemplo, el usuario asignó la cabecera “cuenta” al campo “subcta” de la 

misma manera, etc. Si las cabeceras de la hoja Excel contienen un texto igual o similar al “nom-

bre de campo” asignado por SAGE a este dato, MESP realizará la asignación automáticamente. 

Hay cinco campos obligatorios para una exportación con garantías de éxito: 

FECHA, CUENTA, CONCEPTO, DEBE, HABER 

Una vez se hayan asignado AL MENOS los cinco campos obligatorios, se activará la pestaña del 

siguiente paso.  

Si la hoja de origen dispone de más datos que los imprescindibles, es recomendable detenerse 

en este paso y asignar tantos campos como sea posible. Si no se está seguro de la utilidad de 

algunos de los campos de la tabla de DIARIO de Contaplus, puede utilizarse el modelo 
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MESP_000 incluido en el pack de MESP, que permite explorar la estructura de las tablas de da-

tos de Contaplus, Facturaplus y Nominaplus, y contiene información sobre el uso de muchos 

de los campos de cada tabla. 

En las últimas versiones de Contaplus, se han introducido algunos cambios en cuanto a los 

campos que contiene la tabla diario, con el objeto de adaptarse a algunos cambios legislativos. 

Por ejemplo, utiliza el campo “METAL” para controlar si es un movimiento en metálico y “TE-

RIDNIF, TERNIF, TERNOM” para incluir los datos de terceros en líneas cuya “SUBCTA” sea una 

cuenta de IVA. 

Pulsando el botón “Siguiente >” o la pestaña “Paso 4”, se accede al siguiente paso. 

PASO 4: COMPROBAR DATOS A EXPORTAR 
Pulsando el botón “Comprobar Datos” comienza el proceso de verificación, que es especial-

mente detallado para los campos obligatorios. 

Si el sistema encuentra algún 

error o circunstancia que im-

pida una exportación con ga-

rantías, utilizará LA SEGUNDA 

COLUMNA VACÍA a la dere-

cha de los datos para indicar 

el/los errores encontrados. 

Se ha preferido este método 

de informar sobre errores, ya 

que los errores aparecen en 

la misma fila que el dato que 

los genera. Además, si los 

errores son fácilmente subsa-

nables, el usuario podrá co-

rregirlos sin salir del asistente 

y volver a ejecutar la com-

probación. 

La imagen muestra la pantalla antes de pulsar el botón de “Comprobar Datos”. 
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Al terminar el proceso de comprobación, si se ha producido algún error, MESP mostrará un 

mensaje similar al que sigue: 

 

Hay dos grupos principales de errores. Uno lo constituyen aquellos que tienen que ver con los 

datos en sí, como si no cuadran los asientos, si los códigos de subcuenta tienen la longitud es-

perada, etc. El otro error posible, es que la subcuenta utilizada en la hoja no exista en Conta-

plus. 

 

Los errores del primer grupo pueden examinarse en la propia hoja de exportación, y corregirse 

directamente sobre Excel si es posible. 

Si se produce algún error de “Código de subcuenta no encontrado”, MESP mostrará en la pan-

talla un botón rojo de “Crear Subcuentas”. Conviene resolver antes todos los errores del pri-

mer tipo. Por ejemplo, si hay un error “La longitud de la cuenta no coincide”, hay que subsa-

narlo antes de intentar dar de alta una subcuenta con un número erróneo de dígitos. 

MESP permite volver a pulsar el botón de “Comprobar datos” tantas veces como se desee 

hasta que el contador de  errores arroje “0” y pueda continuarse con el proceso. 
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Creación de subcuentas 
Una vez estemos seguros de que es necesario crear subcuentas, será necesario pulsar el botón 

indicado, lo que hará aparecerá la pantalla siguiente. 

Dependiendo de los datos de origen, es 

posible asignar título a las nuevas sub-

cuentas de varias maneras: 

- Mediante la descripción del NPGC a 
nivel 3 con el texto “(MESP)” aña-
dido al final. Esto permite posterior-
mente una identificación fácil para, 
desde Contaplus, asignar un título 
más adecuado. 

- Utilizar información contenida en la 
hoja Excel de exportación. En este 
caso, se mostrará una lista desplega-
ble con las cabeceras encontradas, y 
se podrá elegir la que corresponda. 

Al pulsar el botón “Crear Subcuentas”, la aplicación intentará crear todas aquellas para las que 

figure el error “Código de subcuenta no encontrado” según vimos anteriormente. Como es po-

sible que la nueva subcuenta se haya usado repetidamente y sólo hay que crearla una vez, 

MESP indicará por un lado los “intentos” (igual al número de errores), y las efectivamente ge-

neradas. 

Al término de este proceso, MESP volverá a la pantalla de comprobación de datos, que todavía 

mostrará los errores. Será necesario pulsar de nuevo el botón de “Comprobar datos” para veri-

ficar que se han resuelto todos. 

Una vez la comprobación de datos termina sin incidencias, aparecerá una información similar a  

la de la imagen de más abajo, y se habilitará la pestaña correspondiente al paso siguiente. 

 

Pulsando el botón “Siguiente >” o la pestaña “Paso 5”, se accede al siguiente paso.  
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PASO 5: EXPORTAR DATOS 
Este último paso sólo requiere del usuario que defina cómo se habrán de numerar los asientos 

generados. 

Para ejecutar este paso es necesario 

tener acceso exclusivo a los archivos 

de la empresa seleccionada, así que 

deberá asegurarse de que ningún 

usuario está trabajando en ella 

desde Contaplus o ningún otro pro-

grama. 

Por defecto, el sistema utilizará la 

numeración existente de asientos en 

el archivo de origen para numerar a 

su vez los nuevos asientos en Conta-

plus. 

Como alternativa, es posible ignorar 

estos números de asiento (si existen), y numerar los asientos automáticamente a medida que 

los apuntes vayan cuadrando. Así, cada vez que la suma de cargos sea igual a la de abonos, se 

generará un asiento en el sistema. 

Si se utilizan los números de asiento existentes en la hoja de exportación, sólo es para identi-

ficar los asientos. Los números asignados serán los que corresponda según el diario de la em-

presa de recepción. 

Por ejemplo, si disponemos de una hoja Excel con datos de facturación procedentes de otra 

aplicación, será posible que los asientos comiencen siempre con el número 1. Al realizar la ex-

portación, a cada asiento de origen se le asignará en Contaplus el número correlativo que le 

corresponda. 

El proceso de exportación se inicia al pulsar el botón “EXPORTAR”, y el progreso puede obser-

varse en la barra inferior. También se muestra el número de asiento generado en cada mo-

mento. 

 

Madrid, junio de 2018 


